
【退職証明書書 サンプル】 
 
 

無料会員にご登録いただいた方にはこちらのサンプルの Word データのダウンロード用パスワ

ードをお送りいたします。 
下記よりご登録下さいませ。 

http://visa.gerbera.co.jp/pw 
 

社会保険労務士法人 ガルベラ・パートナーズ 
行政書士法人 ガルベラ・パートナーズ 

 
 

Certificate of Resignation (退職証明書) 
 

 

Employee Name (従業員名)                       

(Company name) certifies on (date) the preceding employee has resigned from our 

company.以下の事由により、あなたは当社を(日付)に退職したことを証明いたします。 

 

① Employment term（使用期間） 

  雇用開始日/Date of Employment： 2005 年 4 月 1 日/April 1, 2005  

    退職日/Date of resignation: 2017 年 3 月 31 日/March 31, 2007  

② Job(業務の種類) 

  Sales 

③ Last position held(その事業における地位) 

  Manager 

④ Salary（賃金） 

  500,000JPY/month 



 

⑤ Reason for resignation. (退職理由)  

 

  1) Personal reason.(自己都合) 

 

  2) Early retirement at the suggestion of the company.(早期退職推奨による退職) 

 

  3) Retirement.(定年による退職) 

 

  4) Contract expiration. (契約期間満了による退職) 

 

  5) Transfer（転籍による退職） 

（reason（理由）;                                                   ） 

 

  6) Other(その他)（                                      ） 

 

  7) Dismissal（解雇） 

（reason（理由）;                                                   ） 

     *Employee can choose to withhold reasons of dismissal, if that is the case it 

must be left blank.  
*従業員が解雇理由の説明を要求しない場合、会社は理由を記入しないこと。 

 

Date(日付)   /  /   

Company name(会社名) 

Signature(署名) 


