
【試用期間の終了及び正式雇用の証明 サンプル】 
 
 

無料会員にご登録いただいた方にはこちらのサンプルの Word データのダウンロード用パスワー

ドをお送りいたします。 
下記よりご登録下さいませ。 

http://visa.gerbera.co.jp/pw 
 

社会保険労務士法人 ガルベラ・パートナーズ 
行政書士法人 ガルベラ・パートナーズ 

 

Letter of Appointment 
（試用期間の終了及び正式雇用の証明） 

 

Employee Name (従業員名)                       

 

 

We have considered regarding your work attitude, skills and achievements during the probationary 

period which is described in Article #, paragraph ##, work rules and found it to be satisfactory. 

当社就業規則第##章第#条に規定する試用期間における、貴殿の勤務態度、職務遂行能力、業績、などを鑑み、好

成績で終了されることを通知します。 

 

In view of the above, we are pleased to inform you that you have been confirmed the position of 

<Job Tittle> at <Company Name>. Your probation will end on <Date> <Month>, <Year>. Full time 

position will take effect from <Date> <Month>, <Year>.  

上記を踏まえ、［会社名］の［職務名］の職に就いていただきたいと考えています。試用期間は［ 年 月 日］に終了

し、本採用は［ 年 月 日］からとなります。 

 

In case you have any queries, do not hesitate to reach your <manager/supervisor>. <Company 

name> congratulates you on your confirmation and wishes you well in your position.  

ご質問があれば、お気軽に［管理者／スーパーバイザー］へご連絡ください。正社員採用をお祝いしますとともに、よ

きご回答をお待ちしています。 

 

 

Company Name(会社名) 

Title（役職） 

Name（氏名）      

  Signature: 
             （署名） 



   
Date:            

                 （日付）          /        /       / 


